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d CIUDAD DE MEXICO ADMINISTRACION Y FINANZAS
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E Felipe Carrillo
PUERTO

Ciudad de México a 12 de agosto de 2024
SAF/DGAPYDA/DEDYPO/0963/2024

JUANA ONESIMA DELGADO CHAVEZ

Alcaldesa Sustituta y Presidenta del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios de la Alcaldia
Xochimilco

jdelgado@xochimilco.cdmx.gob.mx
PRESENTE

En respuesta al oficio XOCH13-ALX/0579/2024, recibido por medios electrdonicos el 07 de agosto del 2024,
mediante el cual se atiende lo previsto en el similar SAF/DGAPYDA/DEDYPO/0830/2024, por el que esta
Direccion Ejecutiva emitié Dictamen de Procedencia al Manual de Integraciéon y Funcionamiento del Comité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios de la Alcaldia Xochimilco.

Derivado de lo anterior y con fundamento en el articulo 112 TER fraccién VII del Reglamento Interior del
Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, asi como en los Lineamientos para el
Registro de los Manuales Administrativos y Especificos de Operacion de la Administracion Piblica de la Ciudad
de México;, publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 24 de julio de 2020, es grato
comunicarle que esta Direccion Ejecutiva de Dictaminacién y Procedimientos Organizacionales otorga el
siguiente Registro:

REGISTRO

Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de
Servicios de la Alcaldia Xochimilco.
(Incluyendo el Anexo Juridico que forma parte del mismo y que contiene los archivos de las 24
disposiciones normativas que integran el marco juridico)

Numero de Registro: MEO-CAAPS-XOCH-24-5130EC4F

No omito subrayar que, en términos de la normatividad aplicable, el contenido del Manual, su aplicacion y
difusién queda bajo responsabilidad de ese Organo de conformidad con lo establecido en los Lineamientos
Décimo Primero, Décimo Segundo y Décimo Tercero de los Lineamientos citados.

Asimismo, para cualquier asesoria y apoyo que se requiera queda a sus 6rdenes el Lic. Roberto Juarez Pérez,
Director de Desarrollo Organizacional, en el correo electréonico roberto.juarez@cdmx.gob.mx o en los
teléfonos 55 5134 2500 y 55 5134 2600 ext. 5614.
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Sin otro particular, aprovecho la ocasion para reiterarle mi consideracion distinguida.

2 Anil # 180 ler Piso Colonia Granjas México, [A— _—
£ Alcaldia Iztacalco C.P. 08400 rmm | e
2 =on |0

Tel. oficina: 5551342500 5551342600 ext. 5614 DAD INNOVADORA GOBIERNO CON
Correo electrénico: dgapda.controldegestion@cdmx.gob.mx Y DE DERECHOS ACENTO SOCIAL

La firma CDMX
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BENEMERITO DEL PROLETARIADO,
REVOLUCIONARIO Y DEFENSOR

T. SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
i

ATENTAMENTE

LIC. RAQUEL CHAMORRO DE LA ROSA
Directora Ejecutiva de Dictaminacién y Procedimientos Organizacionales

C.c.c.e.p.- Lic. Sergio Antonio Lépez Montecino.- Director General de Administracion de Personal y Desarrollo Administrativo.-
cccepcdeasyci@finanzas.cdmx.gob.mx
C.P Alberto Zamora Berber.- Director General de Administracion de la Alcaldia Xochimilco.- azamora@xochimilco.cdmx.gob.mx
Mtra. Maria Ivonne Paredes Zarate.- Jefa de Unidad Departamental de Modernizacion de la Alcaldia Xochimilco.-

judmodernizacionadmva@xochimilco.cdmx.gob.mx
Lic. Roberto Judrez Pérez.- Director de Desarrollo Organizacional.- roberto.juarez@cdmx.gob.mx
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|. MARCO JURIDICO

CONSTITUCION (Federal v Local)

b Comsfitiaciogy Palitics e Ins Ertaces LUnides Mexicanos. Publicada en ¢ Oiano Oficial de |a
Federacindi £l & de febrarm de 1917, Vigenite

o Lanarie e Politica de o G il de b Exiii I’uhhrada ti la Gaceta Oficial de (6 Clutlad de
Memun: & el o llefebrero de 2017, 'u'lEEn'r-e

LEYES

3 Ley de Adguisiciones; Arrendarmizntos y Servicios del Secter Piblice. Publicada €n el Diarla
Drticval de s Federacian el 4-0e enero ge 2000, Vipenta,

4 Ley Crganies del Podel Bjecutive y e s Admimistracion Pablica de i Cludad de México.
Pubticada #n la Gacoid Dhiciat de la Cloitad de Mésico el 13 de diciembre de 2018 Vigente.

Ly G Adguisiciones para el Ot Federal Publicads en |a Gaceta Oficial del Distrito Fedural el
20 dir sepitiiiribrs de 10498 Vigents

& Loy de avstedidad, Transparencla en Remuneraciones, Prestaoones v Ejerclcin de Recarsas do |a
Chidad die Méxicee, Puldleada on la Gacota Oflcial de b Clucdad de Més o el 31 de-diclermbve de 2018,
Vigarite, '

[ Ly de Transparehcia, Acceso a la Inteemacidn Pulitice y Readicdin do Cuentas de la Cludad de
Mekbee, Pulilicms e la Gacata Obclal die Ly Cludaed de Méseo ¢l 8 de mayo de 2016, Vigenle,

8, Leey detpgresas de b Cludall de Mexico para el Ejercicio Fiscal que comesponda,

Ciudad deMéxico el 12 degposto de 2619, Vipgnte

I Ly e Participacion Chidadana de 1 Cludad dé mMekico.. Publicada en 14 Gacéta Ofciol de |2 E
REGLAMENTOS C?

1, Replamante Intetlar del Poder Eppcdtive y de ta Administracian 20blaca de la Cludatl de Mexicd
Publivado en la Gaceta Oficial de la Ciuded de Manoes, el 2 deenevo de 2019 Vigente:
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11, Reglamentn de la Loy de adquisiclonss, Arendamicntos v Servickos del Sector Piblics.
Publicada en el Dianio Oficial de s Federaciom el 28 de ulin de 2000, Vigente

2. Reglamento. de la Loy de Adépdisiclonss parn ol Distrits Fodaial. Mildicats &0 la-Gacota Olieial
del Bistrito Federal ol 2% de septismbre de 1999 Yigente

3 Hﬁf_larnﬂntﬁ de fa Loy da susteridad, Transparencis «n REmunaracienes, Prestaclone g
Ejercicio de Recu raevs o 13 Cludadl de Méxioa Pubilicado e g Gaceka Ofictal de Lo Cluidad e Mékicn
al 1 de abrilde 20049, vipents

DECRETOS

14, frecreto por el que se explde e Fresupoesoo de Epresas de 1a Ciudad de Maxico, pars & Fercicn
Fiunal tue correspanda

CIRCULARES

15 Circular Uno Bis 2015, Normatividad en Matetis e Admimistracian de Becorson. s las
Relpgazioney de |3 Admimistraciin Slhlica del Distritn Faceral, publicata w0 17 Gagets Ofigal il
Distrite Federal el 16 de seprliEmlaog Ju 20105, Wipeemte,

LINEAMIENTOS

Delegackmis ¢ Enticladssy che b Aclrministraciin- kit del Distite Feibal, e s faroceelirrilrn s
de contratacion sstablecidos on |5 Loy de Admuiisiamnes para ol Distiito Federal, Sybicatos op fa
Gackty Oficial ce| Diskrite Federal il 14 de falmars e 2007, Vigentes,

I7. Linnamientes Genarales para a Contratacion de Adyuisieisnes y Prostacibn de Sendeios can
soriedades Conperafivas del Distrito Federal. Pubificados éo 15 Gacesa Oficial el Distrito Federal o
18 de ahnl de 2007 _Vigentes,

18 Lineamientoy Generaley para Consolicdar la Adguisicidn o Arrendamiento de Bisnas o Sere o
fe Oso Generalizade en la Admovsiesion Miblics del Dstritn Federal, a5 comn: gra la
Centralizacion de Fages Pubilicadn en |a Gacets Oloal del Distiite Federal 6F 13 de mave de 20l s.

Vigentos, : g

e
16, Lingamigntos  due  debwrin oboivar ey Dependenciis,  Ofgane Pérsommitrads, ﬁ‘

19, Lineamueptos Geperates parg g Adourscidn de Beoes y Sevices con Caractorabicas oy
-Especilicaciomnes che Meno) Grade de tmpacto dmiliestal, Salilisstos enla Gaieta Oficbal el Bistrito
Feddral Bl-2 | de septiembre de 2022 Vigentes
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ANRENGAMIENTUS ¥ PHESTACION DE SERVICIOS y Feoredintianios Orpanteacionales

2y bneamiontos con ' jos que se dictin mmedidis e iuﬁ'tbl‘lﬁdlﬂ. rackiialidad -y disciplina
ettt pota contener ¢l gasto e e Smmisteazion Poblos del Distrito Fedeeal, Publicatne.
e b Gacela Oficial el Distrito Federal € 5 e marze Jde 2012 Vipentes,

ACUERDOS

LLospperdn pin #l gue sedasn a conocén los Lieeamienfos para la Determinacian v acreditacion del
Grado te Integracidn o Contenido Nacional, asi coma los CHitenos para s Dieminueion b Omisidn
del Porceia)e o Integrackin a Conreinido Macional, Pablicadas #n la Gacets Oficial de la Clodad de
Méwico eb 1T ol imnayo'de 2039 Vigeote

REGLAS

A%, Reglas para Foamentar y Promoweds [ Participacon de Micrs, Peguefias y Medianas Empresas
Naciomales y Locabes, aa las hedgulsiclonés, Anendamientos v prestacion de Senvicios gue Reallce 15
Adomiisteacion Pablica del Disteita Faderal. Putilicadas én la Gacéla Oficial del Distribd Federal el 13
che mowiiermhne dli 2003, Vigomios,

CLASIFICADDR

25 Clasinicador porObjeo el Gasto de 1a Cwdad de Mexies 2021, Publcada on la Gaceta Dimal de
la Ciudad de Moxico el 20 de enero de 2021 Vigenie

MANL AL

34, Mapual de Redlus ¢ Procedliniéntes pama el Ejgrricin, Control v Evaluacidn deb Gasts de |a
Aelrminkateacion PObLcE (e 18 Dpdad de Méxicn Publicado sn la Gaceta Oficial de 13 € ludail de .
MER oo el L 4be inal 7o dle 2003 Vigsms Q

FI maren urtdicon s emnimdativo mds po itikative ¥ se ajustzed corfoome & las disposicinnes

vigeites enla materia te actuacian degste Com|le

NOTA: [ contenida de este frmaeen jurthio s eniusning refamos e el Aneko Judddico, ef cudl 4e
aitfunia gl presedie manial v que contiens losatchives sleciranicos de Lo pormatiidard que forrma
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Establecer loy directiices oypanizaciangles § operativas pata & lunoomamiente del Comild de
Agnuisiciones, Arendamiontos § Prestacion de Sewicios tela doaidia Bochimilco, mesdianto |a
descripeion detallada de sus atribooomes, Integiacon, imciones y procedinrontes, on apega a In
putablocido en la Loy de Adigubsicianss pald el Dishile Federml, sy Repgimente gl

disposictanes aplicables
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Il INTEGRACION

Paa &l delildo cumplimienta y de conformildad con &l arbicula 21 Ter del Reglamento de |5 Ley de
adepusmiones pars ef Pistito Federal, el Eonnie oska nregrade or Las persias qoe-acupen la
v sl i los CarEad G s oo KnaT

Inbegrinte Puesto de Estiviciia Organica

Presdencis Alcaldia

Gad retnl (A Fpsciliva [ Dprad iy Gaiad nl die Al ST

Secrekans Tecica [hiecoion de Recurses Matenales v -serncins Gengrales

Thtecrran de Fimanzas ¥ Reclrmos Humanos

Jefatura'do Unldad Departamontal do almaden elnventario.

freccion Genesal ae Asunios Jurkficos y de Gohierno
Clieeer i Gasera| die Blveay § Dodarrello Uiban:

Wil akes ;

CHreccion Genoral de Serdejos Udanos

Dineccion General de clasion y Bienestar Social,

Chpeccion General g Tunemo y Fomento Econamicn.

Chraceicny Gendral de Pamicipacion Cludadana,

Dliectioni General di Medic Amibients y Desarrollo Sustntable.

Creceion de Gesten intepral de Riesposy Proteccion Civil,
Eonrialar o Lo peisona acreditads - demgnadz en temnos de s Ley de :_:
Clintiadago o Pragpd bl pra e O Scta b e Jd Cruekad dde Mesiio, AL 177 -
hsenni fa Difectibn Jurldics: 82
Assir S Tivulan del Cvgana lnrernn e cantml =nla Alcaldia de Xochimilea

ChaCe ity Geermial o Bectrsos Materalies v Semvilos Generales de la
AsEsD f@

Sevrelarta dsAdrmimistiracndi v Finonz
Puesto-de |as persdgnas sectdorad plablicas lawitadas oo la Pregidencad
thef o
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IW. ATRIBUCIONES

LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL
Articulo 20,

M mivel Delepariorial, existicg on Comilté Delegaclanal de ddgulsiclomes. Armmdamiontos o Prestaciin
de Servicios, e cual tendra adtonams funconal especto del Comite, rue se inEprara por un
reprosentante de cada Und che e D teeclones Gonevales de |3 Delspacion respeckiom, Diehos Cormitén
régiran w fiindanaminnta de confacmlided can ladispriestn v ol Replamenio de edta Ley,

El Comite de Autonzaciones do Adquisiciones, Arrendamientos y Frestacion de Senacos do la
Aclmirtstraciin Piabilica te fa Cludan (e Mékied v el Comite Dalegacional padian spobar |8 ersacion
de Subcomilds Técniond de especialidald pad la atenod e casos especificos, gue outardn
vinculadas a o Comites respectivos, on Tos dmminos establicados on of feglamento di esta Loy

REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL.

Arttculn. 11 Cuater. Fara el cumplimiento de;: su ochieto, &l Comite Delegacianal, ademas de las
facultades conferidas vn la ley, lendm las sigolentes

I Dictammrar sobre [ procedencig do log casos de sxcoponn ata Tetacion pabhca previstos en el
articeilo 54 do §a Loy, salvo los canos ila las frocciones IV 5 51 del mismn procepta;

i Aaplicar, difundiv. vigikar v coadvivar al debida cumulimiento de fa Loy, el priosente Réglamonio v
demas disposigones aplicables que pmitan, en & amhito de su respectiva compstencia, |a
Secretaria, fa Olicialia, la Segrataria de Desarrolla BEeanomite ¥ la Secretada del Madin ambients,

M, Ditundit |as politicas relativas & [a consalidacion de-angumiciones, amendamentos ¥ prestacicn
de-serviclos, condiclones Ho pagos. asd coma en b mfepente ol aprovechamiontn do hienes i

swivicing,

M, Elaborar v aprobar su Manual de integracion v Funcwonamiento, a5 como - atonzar I que
correspomdan g o4 Subomitds v Sule opr it Tednicos e Egecialicark

v Dar seguimiento ab cumplirmento de sus actedos,;

VI Anallzar birmestralments el informe de Loy cases dictaminacdos, conlorme 4 Lo tracelim § de vae
4
articia

¥
G
2

5

L e A
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Vil Analizar semestralinents 20 intarme de actuatidn de los Subcomites y Subcomités Teonicas de
Eaprecraliclad, pontorme al procedimento que e establezgo en los lineamienios que al efecto expida;

VIIL Betarminal, imsdiante eglas de carackan pereral, los casos en loz gue e poded pactar cladsula
artmtral &n Ips<ontralos ¥ comveiio:, previa o de s Ohoala; v

o, Las demas e b oonfiedim otras disposiciones aplislles 3 la materh),

e
/\I. " \ _'.I-}
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V. FUNCIONES

DE LA PRESIDENCIA

|, Presidir las sestones del Comite, con derechoe 2 vz v votn yomifit of witn da calicad en casoe de
Empale

1) Amalizar y autonzar &l orden del din de las sesiones ordinaras y extraordinanas;

|il, Conviocay 4 sesiones extmordinanas,

W Proponer |2 desgnacon de Las persanas mvitadas al Comirs

W, Cumpli las disposiciones jurklicas, leonicas v adoministrativas aue repulan las adguisicones;

W, Aplicar critedos de seonom oy gasta eficante fue deben coneumr para s dtilizac ian pptim de
b rovursod v lag adguisieipnes, arrendamisntos y prestacion de servicios, da canfarmidadd con o
Ley de Austeridad, Transparencia en Remuonsracianes, Prestacionssy FlEncicio de fecinsos de (@
Ciudad de Meyco y damas pormas aplicatiles,

WL Curmpllt of Prograsma Anual de Ackpuisicionss. Arrsnidamiedion v Prestacion de Selvicios:

Vill. Ohtener las mepores eomdiciones tha calictad, prodlo y apoftuniedad de o= hirnes i somicios que
addpiiiere ol Orpand de fa Admipistracionn Publica

Grclrvarias y ol Programa Angal de Adqiisicionss, Arrenelami=ritas ¢ Prestacion de banighog,

X% Presentar para conocimantn del Comitd, bos informes semestrates y anuales de accuacon del

rgano Coleglaly; v
¥k, |.as demas atribaciones gus detenmine el Comle y oirs ordenarmentos iegales aphcables:
DE LASECRETARIA EJECUTIVA

I%. Presentar a conssderacion el Comits, para su aprobaonn, el Galeadarln Amial de Seslones 0\
T

.-,_-'

-

I Fermular el oden del dia, censideranclo Ios azuntos propuesios y semeterlo a conyidecacion de /
| prresiclarcea dlal Comite,

Il Conducr gl degarrollo de las sesiones dal Conite ¥ dar ssguimients 5 los acoertdos tomados en
. Fas mis mas; con derecho a vor v entm, : ;I{

Pagina 10 de 30
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M. Desigrar ala hecretaria Ticnicag

W, Suscribh' a5 Comvpeaiorias de las sesidnes ordinarias v extraordinarias del Comita;

Vo Wil [ coryota elabed ::r__-lr'Jrn dik okl de cada sesivng

VI Recibir 195 asuntos o CAs0E (U SOmetar ds araalfequirentss, defiendd rewsar que complan
o bos requisitos estabilgodos en el presents Manazl, en su s, superdiiar la incorporacion de los

rrafsamiend ern el o dhen el il y eey la Corpaeta o raliaji. jpars s dic Larminados por el Comite,

Vil Presentar 3 la Presidenca del Comite para sy aprodacion, el orden del dia de las sesiones
srellharlas i eflraordinglios,

VI Supeisarnr gus e erme oportinamente, |2 mntainny la carfeta de 12 seslidn correspondients

i los mriemibinog del Camite, de conformidad a los "Limeamientos que las Dependencias, Grganas:

[hesronrentades ¢ Entidades et M Adhimeek e et Prilelle s el Distrive Federal, deledn observar
para la intepracian v remisshn vin slectidnica de carpetaz, Informaclkdn o documentadidn con
relaciom a s orgames colepiados, ComisiHes o mesas de trabagn™;

X Coordinm la slabiorarion del Progemma Anval de Adlyuisicinges, Arrendarmientod y Prestacion fe
Serdicios vl Calandans de Sesiones Drdinasias;

% ELationa |os dormek seindstriles v ansles de aotlisdion del f}'rgann Colegiadn, -
Xl e Cupndd yupia a (2 Presencia, i8s Snbuciones senaladas en el presents Marual) y

L Wikl qque s integen os sxpedinntes y archives con la decumsntaiom gue susseeten los
Actou Y resoluciormis omad sy pol el Comita '

I Reallzar b i Tuichenrvies il e 4 sl ot pein, peeselstiy e |as dispesiciones apllcables g -

aguéllas gue le encomiends L presideniia del Comite o el Comite,
DE LA SECRETARIA TECHICA

L Infegrar 8l niden del didde coda sesidn’ can e documantaciin respectiva v vigilar su opartuna
dntregs & los meembres del Comite v demas invitados, consideranda ios "Lineamientos que las
Bependencias, drganos Desconcentridos y Enlldades de ta Administracion Fublica dal Distritg
Foidgaal, dailnieriin abiserym po Ia |rrt&gr:|r|nr| W s viE eleckdnica de carpotas, mlormactn o
decuinentaclon con felacion alos organcsoolegiatios, comisiunes o mezas de tabaje™|

y Lt
N e X
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1. Elaborar Las Actas de Sesiones ded Comitd & integrar y admdniatrar los doepimontos g are iives on
briinos de lalay de Achivod g la Cidod de Mékico y demas disposiciom:s aplic sbfes:

liL duriiiar g L Secrataria Ejenutha e el djemmics oo sim o nes con derechn v

IV, Vigilar que el archree se mantepga completo y actuallzaco, auidands sw ponsoreacion por o
tempo rque marea la normalvidsd apilicabliy,

V. Elaborar ¥ proponer el Caterdansde a5 Sesiones Ordinagas,

Wl I:-:Jt:'r{_l."r cuando Supla a4 la Secratana Ejeedtiva, las steibridjones inherontes & s5te cargo., v
Wi, Las-demas gue le spcormende la presidenciay (a Soeretara Epjpcutiva;

DE LAS ¥ LOS VOCALES

|, Asistir puntualmente a las sesipres prdinanas y exiracodinarias del Comite; con devseho o vz y
vels|

[, Presemtar @ la- eonsideracion o esolocion  del Dormre, las asuntos. e, on matera: oe
adguisiciones, amendamientos ¥ praitacion d_n‘-z servicios, requleran de s stemcidin, conlarme g s
facultades v atribuciones ques le har sille confeildas en L Loy Crganies del Pader Eietutive v de (s

Administracion Publica deé la Cludad die Méxicn. s Reglamentc v demmas consideraciones juridicss
aplicahies;

v, Propomer cuando resvibe aplicabls, slternmbims-de Ssolbemm fatm Bl Ssuintos gl b iresemiien n
conpickeracidn y rmiolutidn dot Comitd,

I AnaliFar can gportunicdlad los asomios gue se cosigrea en el orden del dia; &i
W EmIHr 50 woin rasorisco ﬁuh{a bas aswnios g we HE presaniEn en |&e i e el r.q_:_nnr-a_ A}/
W1 Fimar s doc umreentackon guiedd &uenta de lgy atasrdot tomiados por el Comitar y II,'"

“
Wi Las demas gue expresamente des aslgne L presitlenchd el pleme del Corirte ,r"y

DE LA CONTRALORIA CIUDADANA 4 Ty

b Al prrvibitmene g as seslres erdimaniis v estoacedlasias del Comitd, con (echs b vior Y
vote;
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I nalirar convportemdad dos asuntos que se consgnen enel orden geldia;
UL Wigilar s 2l ambin de s) compereatia of complimiinte de (g Ley oe Sdouisiciones. pars sl
Distrita Federal, de st Reglamenio v demas: disposiclanes aplicables e la makeria, madiante las

iL“L’DI_fIrE!'IIldE,IUI-I-E: ki obises NACHANES E[LHE CHORPCH GO .ﬂt =1 ITI-I'I'L';

. Prispaner coando requlte aplicable, alternativas de solucitn para los aSuntos gue S8 pressntan &
consideraconyresoluotn del Connne,

W, Fenith sul vobe mzomade en les RUUNT0Y fLie sae puvese) sEeg s L seioned dil Comial
¥l Firmar I3 documentaoon que de ryenta de los-acuerdos tomados por el Comite; y
Wil Las demas iuie sepresamenle les acipne la Marmabividad

DE LAS ¥ LOS ASESORES

L Exraer ife nraners fundadd y motlvada, sus punlos de ¢iska en tarno 3 los asunlos gue se traten
i 3 Comie, con derecha s vo,

ll. Frogoniosal weplin su Colfipelencia, 1 ssesora yal, Wonica y administiative que se les
reliberd, para sUsientan |as iegohiclones y accones del Comie;

il Bromovel aote las |ndtancias Internas v extenas de sy campetenc, la atencion v reselucén
expediia de las asunios que atalien al Comite; y

IV, Livs- demas que expresaments |-|?5_E|5.|E'I'IE 4 Nonmathvidad, |2 presidencia o el plens del Camite.
DE LAS PERSONAS INVITADAS

| Coathuvar e la sxposicidn de lon asunton pue s yometan & la consiiferacldn y resalucinn def 5
Coapl be, Conih Clisrol s & Wi

[, Errntie s opincn respecto e s AuuEds dhe s compeleng, cuado e e !Eﬂut‘ndi‘:l [E1ely |
Crarilbe, & ||

|
(1), s ClRTas Cpee BN nes s n e (ps asimie o normaneiaag, i poosidencia o gl plena del Comita.

o 3
~3E

S PR,
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MANIIAL DE INTEGRACION ¥ FUNCIONAMENTD DEL mr.HT,E IE, A
ARRENOAMITHTOS ¥ FIESTACION BE SERVITIOS '

Vi. CRITERIOS DE OPERACION

a) ACREDITACION

2.

Las personas Vocales y Asesoras es tikelares integrantes dol Comite, previo als realizacicm de la
priErE aesion 3@ cada eercicie o cusncd e clreumstanelas dg amiriten, delisran acredital pos
piCritn A Aus suplentes, quicies preferentemente debemn tonen nivel lerafglilen immadiaio
miferor, sepan (as respectivas estructuras dictaminadas: con excepoon dela Presdencia y (3
Secretarta Ejeriutiva, a culenes inval lablemento ko stipliriin, &4a primera la Texretania EpEcutiva,
o g s b SecrtLaria Técniva

2, Para las suplencias ne podra ser designado por nimgun motin personal contratado domo

PrEHt_idﬂFEidEEHNirinL

b} DE LA SUPLENCIA

1. La Secrebana Shecutiva desempefari lis oo ves de be frreadenciy, on case de ausnei,

2. |Las ausencias de 1a Secrstana Flecutivaseran cubnertas por la Becretana Teomca, ouien en egios

<) PRESENTACION DE CASOS ANTE EL COMITE

Libg £as0s se someteran aconmsideracion del Comite de L ssgmonte fomma

casow tendra derechn & woz ot En ninpelin cans 1a Seeentaria Teenkca padnd auptin Ts alsenghi
da 1 Prisidencia, ol asimll lg sdpdencia de b Secretarta Fiecidlvd e gl caractern e 1a
Mresidencia Suplente.

Lt prevtmorvil sl o nbe e L Seecrotprln Tocoien sokgupu e dedippe g e fetarm Fjegying

. Lasy los Vocales pexefren l'lEE.IS['I:'II' seiplerries; quenes fepulren e [y @ T yovplo
2 Las y las Asesores podean (esignar suplentes. gusemes teididn (ferfe ko Gricamaonite a oz

. La Cantealona Ciedadans, ol o la suplente serd destgrato (0} por 1a-Sacretana de [x Contralora

General, en Wormlpod gl giticule 180 dis (n bey' de Paticipacion Cludadana de ta Cludad: de

MéExicn, /,“

Cuando Aststa 1 persona supleits v en el transcuro de la besinn s (neorpae i3 persona Bitulal,
Ia stplente podr seguir participanda g/ |& mminion en |8 calldad de mtegiante que e
coresponda, con sus funcmnes y respons abl idades inherentes,
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L Ze presentaran a baves dé |z secretina Elbcutiva, para lo ool las areas requlientes, debesi
PRI s Ao Clarule rrereis o o siete dlas falilas ds atillcipacian i ta fecha en que vaya a
celelirare |2 sesian,

2. Lag propuestas de asuntos dieberan haceres por ssceito en fonma |ndivicial, iu_-tnmr.rérﬁﬁdas O
los witecedentes, |ustificachio v lundame it legal

‘3, Loz asuntos seran ateadicos por ¢l Comite en estnct apego al orden ded daautorzado,
#. Cada daso debera acompaiinse de la sipuiente ddc aman tacian:
s Formiatins gus a efectn stabilesma £ oinlhe para presentar loy cosos,
¥ Forinato de Listad: de Case. ~ Lontigie et resumien del cash gue we pretela
< Fumaliode tustificacian,  bsiiicacion del pocedimiento e escepcion a la Beitacidn patilics
a-dictaminane, debidamente lundada, motivada y autoezada por 13 persand Tiular del
Cirgana de la Admminpmracion Pubilics
i s it TRCHIca e 105 Bibnee & sailiaos o sdglirl o coniiatal
Cilicio de autonzason de suficenoa presupusstal que emita el area de recumos financiesos o
tlvalento ded Orpana de ls Administracion Pubtica, con |a gue se arredite o disponibilidat de
FRCUIEDE B 13 jFartida. -.urrespurldlwnm al carn, debiends contener lfecha ' de sxpediclon,
nainbire, cargo v firmade 13 persona senadora plblica responsable;
Resquilkiiiiong de -.'_urr'fr.hl A e Bbeey osaliciiud de seviclo g sellos de suficlenclz presupuestal y
e 54 cas, de o existencia a0 el almacén, Jue cantengs nnrnhn.-_ Calgd y Bierma cliel serviclar
publico responsable respective)
Estusdllo de precint de memads, walldada (i 14 Bireccion Genetal de Administracion y Finanzas
i handlago, asl coma las cotizacionesy gue alude-sl articule 51 de la Ly, debiendo dumplic con

Jg et sinas e sehos o o nirredal A8 e fa Corcwiar oo Bis;

Ol dis e Al lzadion jpana La Ackllsicicn de Blenes Restnnidos, smlbicde pol la DERMSG, pard
o CAL que apligus: '

Ot de libesacion para la Sdguisiendey de. s Consolidlados, smitido por |a DGRMSG, pdra el

A o apljue
] “"-‘
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MANUNL DE THTEGRAGION ¥ FUMNCIONAMIENTD, DEL ::mlrm!
ARRENDARIENTOS ¥ PRES TACION DE SERVICIDS

H 1I..‘

s Ladacumentacion relativa al "Confilctos de interosas®

L] r.ﬂ |n!nrrn;;t|:|-n|1 W dﬂ(m’l’lﬂﬂl_ﬁlﬂﬂ-ﬂdri'rﬂﬁﬂl M Ce s 8 li,jillE TR Prara: eErg e El- Lekhgl t.rIJ!",' ::IE_'
presenta.

5. La convacatona laenite la Socretaria Tecmcn do acierdo #t calendano aprohady de sesiones
ordfinantas, v para el caso e las extmordiiopas sers por instrucciones de la Prosidencia del
it

d} INTEGRACION DE LA CARPETA DE TRABAJO ¥ SU DISTRIBUCION

La Carpeta de trabajo duberd estar on el sit de L paging web pors consulta de las personas
mtegrantes del Comitd, |3 contrasefia de acceso 58 dard aconpret v lx convocatoria respechiva, e
st defocto so envara o Cavpeta de Trabiajo on dinco e, USE i atro medio electomicn, £an
tit documentackm nidmma sy ien e

Lista cle asistoncia

Oirclen dal dlg

e ta e Jay dnterlor sesidn {pi apliva pars Ly wsian atraoedinaia)
Sepuirmiento de acuerdos (no :npllra paralasetionextranrdinarial
Brosgpraciin checasos

At ntos generales (o aphics pacada seslon extrmarcina gl

El ardan del dia v ios dacomepion cotiesprrtientes de cada sesion, se difundisin cnanda menos
con dog - dias hiblles. de anticipacion parm reunomes mdinenas y on dia habil pacas el caso de lag :
axtraordinaias

o) TERMINGS EN LOS QUE SE CELERRARAN LAS SESIOMES DEL COMITE H

Las sesignes del Comite podedn e ardinarias o extrapilinarias, ¢ se celsbrardn de 13 sipuients

[orma }‘/
L. CEl Comitellevara d eaba docs sesimney foulmarias-al fitl
g

2. Lassesiomes ordinarias se levasan a cabo una vez al mes, salve gue mo exstan asunies gue
trakar, en ciiyo caso se dubera dar aveso de canoelacing mediante ofElr » sus inrsgraniss (e
ly mpnoscon 2 diashabiles de anticipacian, g’@

3. Bl Comite levara a v abo sesiomesexttanrdinartas, ceand o ke salicte algono de sis integrantss,
sigmper y Caamdo en dicha solicitued e spgpentten dekiidaments lunmdadas o mml lvaras 144
rarones. de la peticihn ¢ 283 aprobada pol la predidedria del Comitg. Lat dediohes

Vﬁlmlﬁ.ﬂe!ﬂ ’,‘1. X
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MANVAL PE THTEGRACION ¥ FUNCIONAMIERTD BEL ':J:IHﬁE nl:
ANNERIAMIEN S Y PRES AN L snmnm

earmehit Urdanizac’

I RITATIaS S8 CfeCiudran cudndo Seestne fecekado a sobicilud de i Presidentcia, de |3
YO & Sus infEETantes o (e cualguier et con dered o g voz O, PrEevio aruey do
bl podimeTes

Las sesiones e celebon an en b bethag Tors y lugar preestableodos, otorgando una tolerancia
mai g e ES iminutos,

Paia'la 'clebracion de Jas sesiones 22 requesira gque asistan o minimd, Lincuentsa [a
ciento pas woode bos piembros can dineche a voto, contande invanablements con s
prEsEnc A o b presidencis o de su siglepie,

Las persanat integrantes audlentes s6 reghttaran ¢n una lista gue cantendra los siginentas
il iy

Murmern y fecha de ka dedion
Mombae, Tiema, carge, areadue representa v calldad con la gue asisten,

En casd de-recacd it U sasidy, dcashanado |:l|1'| Cheunstancias ajenas a la voluntad de 1as
personad infegrastes, s levantars una cola acts en |2 quese asentardn las causas, y =i fuzra
necesang que 1 sesdhn coimtinue obro dia, se vsentaran los motivos

En cano dé que la wedinn na k2 levd 5 Cabo por sitiacimnes etceprionales, & Seoretaria Tadnich
debers asenta raran de las navmas &n el acta, asd como sobilidad porescritola nueva fecha de
realitaciin diln seslon pospucstia, s cualng pod exceder de 5 dins Fililes

S tlehera expedic greviamente ta Conviocataria que Indigue lecha, ko y [UgEr én gue se
celabrara la sesion, senalondn el tipe; ordinans o extraord inana, segun corrssponda;

Lid gofueriera se bt die Cadla e fercicin presupuestal sers sidlaaila, se efeltuacd oo el primer e
e cadaand, en donce se instdara farmalmente los frabajos det Convee & se acreditaran los
fntegrantes que asshran 4 b sesmnes, asimlsong, se presentara la "Memana de Gestion™ L
tual serd b conslannls de los tintagod Foalleston i ] Comitd del ejerdici. inmedial
anlelae;

Frevio & micho de la sesian, les miembros regiatmacin 40 asiitoncia en la |lsta gué al tﬁ'.-r,ln b
pladro e

La Secretana trEEutl'h'd variticara ka lista de AnSLENGIE | Illlﬂll'l'l.i.r.:ll ] i:’l F‘rul_-.lder'u:ra El BRISCE

I.H.LE‘I'IHH. :|
f
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13, La Presiclencia declarara forrmabmiente si procede o ne la Celebracinn de La sesidn. £n los casoy
de ausancia da la presidencis Tioular v de so Sopkente, Ta Secretana Téonita procederd & (&
1_:a1'|ci-.1|-ar.|r_1r1_ l.'.|1." = LEFSICIN

14, Enias sespones aidinarias, & presidentia vormstesa & romsidaractdn de los demiads milemb s, e
acta do la-sesion antenne, do noo naber obsarvaciones e doclarara aprobada: de haberlas
padicd a la Secrelada Epculhvir se tome notd de las mispas pars aue se realleen las
michificationes camespaniepkes.

15, La Secretana Tecruca Nevard o cabe la formalizacion del acta aprobaida, recabanda ' firmo de
s rriermibiros que Rayan asittice o 4 sesitan, En case de esisti modiBiciones, = Grmarzan [
sesitm phsieror. De msiltar ser aprohada; pero gue i haya asisbido alging de los ntegrantes
que-dehieran Frmarel acta, se recabars la firma dentro de o cinee dios habiles posterones s
s sestan,

AB. Lo Secretana Elecutiva procedera a-stomeier A [a consiilE acion orstalud o e 1ok imigimilanos
del Comite, los asumtos comtenidas anel oeden fel dia;

A7. Los asuntds sé presentacan pol las aréas solicitantes (i conlormidad con 8l onden del dia, 1o
cuales seran obieto:de analisis, evaliarion, deliberacrom, dictaminacion v en 56 (a5
aprobiacion por parte de los integrantes dal Comifte,

18, La Presidencia v [& Secretana Ejecutiva seran |as wisicas fecuitadlas para alorgag, lmiltar o
suspender el uso de la patabrs de las v los participantes, an razon de que |a erposicion de los
comentanos ¥ abservaclones sean fesfiofviblas ¢ Congrudmtes con of asinto eq analisis, {\‘\

19, La Secretana Ejpcutiva wigilara fque se regatren en el lormato del acta cormespopdiente de {a
sesion, |as pomsideracmnes vertidss an borro a Bt seintens beatadlios prot b Cermeta,

20, LaProsidencizy i Seoretara Ejocutiva, seran [os aoulladan pasaconm pilar, vesimi . Sntetizar }/
y pracyar i3z propusstas o albenealivae de soluniom @ oy casos

1. Sedebesd someler & votackon de los mismbros del Comile la prapuesta de lok gouerdis Guie <6
Iormen &n cards a5 j("

22. La Secretarip Flecutiva vigilard ques se cammigne la. resoluchbh tomada con toada daridad y
precisionen el formato del acta cormesponiienio;

23, Las resaluciopes bomadas ¥ Yodacdas por sl Copeds Epdan el caraidter de giaarde y wnlo
mediante resolncian gel proplo Comite Se podim suspeader, modificar o cancela sy Contenido
yiaharton;
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24, Desahogada el ardean del dia y regatadon los areertos, se procedets a declarar formalmerite
e fidila [ sesinn, recsancld, parm sfecios de gl et el actd respectiva, la Horn de s
Frallzad i,

25, Lo Secretatls Teonion elabomm el scti que cantendra ademds de los retulsiios sefalados e
pf priviente Manuyal, [os desos presentados y los siueros de cada sesidn, procedléndose a |
Frr e ot jraiile de dos mienrosasl Comte, una ver aprobada;

26, [assesiones sxtracriiin lds so celobion) an dacludivamente pala dictaminar Lasos urgsites,

27, En ls uhtima seson ardinana de cada epenion presupuestal, que efectue ol Comite, se debera
sarmieles o cortyderacion dgl plens, €l calendmnio de sesiones grdinaras para o elercicin
[Fresu puEstal sipueile

) TOMA BE DECISIONES Y DICTAMEN DE CASOS

1, Las decisiones se bamardn pol wnamimidad o pol mayoria da votos, conslderando las siguientes
clefinicrones:

s UnAnimidadd La veracido sy Laudn o e Contra, del 100% e log misanhios pressntes con derecho
avolo.

e Mayona oe votgs La vo@acon en favar oen contra, de cuando menos el 5% mas uno de las
PETRONES ITIERTANTES prétentis co)) dereeho 4 vett, en ecta clriunstancla se feglstrac o vl
tinminal,

o Voro de calidad: B casa de empate) compsponde la Presidenca; 1@ resolpcion del asdnta en
VOTACIDN, e Ela LN AN A e reistrara o voio novo i,

s Veto ool Be et nclividi sl g cacls iniepeanle

Fo Prévvio 3 1a poma e deosones, deberd sfectuarse un aralins detallado del asonta 2 fin de
[IEvRT I sl anres de b e ialtnes fomatae

3. Bl sentido d= e decidiones debers ihcerse constar en 2] scte de fa sekion, owdicanda [6s !

MIERranEs que mmiiemn s vorn yel senndo de este; axcepio en 105 casos €n que la decision
g pod dnadiinidad)

i |
& Para o iregrates-ael Comile gue e nten Con oy Wi, et senthdo deia votadion gelDera s

a3 *.E_l'u'ﬂ I EILEmMErE 3 .EI'_'!E-EEF“.TI'L'FH.

5 B uasn de goe Ui acosrdo’ sea motlvi de rcconsideracidn, suspensidn, modificadon. o ]5/
CAfCEkaine, ESTE ¥E Teara soda miedian e COnsEnsn mranTano del Comité ] /a“"
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g} ACTA DE CADA SESION
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En cada sesion se levantard acta, mue sera Hrmada por toclos las gue Bubesen asistidn aella, lague

u:fuhr,'rﬁ fneluirliae Aiguienled pognseplde,

« LIsEa de Asisiendia

= Dinclaratodla dis guicriy
= Oycden del dia

s Aciaerdos

» Wotos

- fisombas Seneraies

» Ciprre Je la sesinn
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Vil. PROCEDIMIENTO

Montbre del Procedimiants. Deaarnallc. de §ad Sdoonss del Comité  de  Adguisiciones
arropdamientos y CresIacion o SErvIcas

Objetive Genersl Estableces [ay acin/ldailes para Ibavai'- 3 cabo las wodioney ordinanay
exfraardinadas del Comile de Adguimiciones, Arrendamientos y Piestacion de Semvicios de 1a
Algabdia kockmmleo , camo Grgimo de dustbo o traves del amalisis de los casos con wm enfogue
ftlonal, optimee, AfcEnle y banspaenie, yoogue e gplivuen pollticas poary i venlicacian de
(precis, inpeciflcacitn do Indimos, méensn impacte ambicntal, proehas de calidad y demdis
FETLETTTHEN S B s P 1 rormatien aplicable,

Descripcion Navrayiva:
Mo, Respons.ible de la Actividad Actividad

i Prasitlinces Chshirs &l it el Ba o =igidn, oedliatls &
Bl Ao IJ“'li.I:HEL

i Secrctania Eldcutivia Werifica |3 asistencia v &l gudium necesarnino para el
decarrolls de la sewion,
i Existe quirum!
N

§ lsrme a b Presldenda due no e uenta (an la
agistencia de intégrantes para desafrollar L Lasian

i | Presidencia Suspende {a sesion por falta de gudrim,

£ SecretATia TwaricH Livanta Bl acta de suspenslion por Talta € quirurm
v recalio la firma de e parsonas integrantes del
Lonnbe presentes
{Comdita Con faactvidagd £5) C:/\
Si

i Emirpwtalla e uriva ofauma 3 fa Presidencin yue S@ cosnia con (&
asistencia g integrantes para decarroliar [ gesion

7 Presudencra Derlasa 1a vatider de [a sesion con la existencia de
I,

i | Serdtana Ejecutive Smarele & dprotracion de e persanas integrantss | |
del Comite el Orden del Dia, =
5@ apruaba &l orden del dia? |'
M

A ‘\,L\>< |
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No. Responsable de la Actividad Actividad

9 Healiza ajustds 3l ardén del dia:pard-<u aprehacion
por tas personas inkegrantas del Comite
(Comecta conla activitad 8
]|

10 Infuraa a la Presidenca que |l ordan del dia ez
aprotrada pos lom jntegranies del Comire,

11 | -Protidoncia Presenta a las personas mtegrantos el Sommite las
Asuritos el (rcken del Dia

12 | Inteprantes del Comite Conacen ¥ an bl caso debaten sohre las azuitos
presoitadog al Comile; axpormeno |68 argihmenTas
fjue Eof el

13 Tomun fotid, lctamdmam, duloeiaan &, b 40 s,
B man Acuierdos stbie [oe 35 oy dela samion,

14 | Sacretara Teomiéa Rajpstis los scugndos para &l sepuimiento e zu
cUmipsinlento

15 | Presidkoncia P tare | A dan il e g Seclin

Firi del procedimienta
Piagrama de Flujo:
L
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ViiL. GLOSARIO.

Acta: Relacian esciita de (o fraktadoy acordada en dna sezion de Comita.

Acuerdo. Resolucion Yonatla poi los miemnbeis del ComiE, @apectd 4 w0 ass ametldn o au
cednsforsn i v dictaman

Autorlzacton: Docurmenta signado por el fiular de o depeindencia, drgano desconcenbiado o
entidad, 60 1 gue <o unden ¥ imotiven [as causas gue acrediten fehaciente ¥ documéntal mento &l
Elercicin de-fa pralerendla

COMN: Cindad di Mesleo,

Comite; Comite de Autonzacionss de Adguiscones, Aendanientos y Presiacion de Sericios de
L Achimini strscion Pablica deda Cludad de Mesica.

Consolidacion de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios: La Ngura Junidica
mediante ta cual, conjunta o separadamente, ias Dependencas, Delegaciones, ﬁrga.rn::s
Pescanentrodos o Fnkidades, podran realizar sdquiskiomes. o arrendamientos e bignes o
contmtacion deserulcioy de Ly peneralizady, con objeto de chiener las mejores copdicionis &n

cuaiiti: a precio, calidad y eporfunidad,
Case asuilo gue s mteainy de documentos » inlnemadbn para o) analisis y dictaminacion dil ;
MM del Comite:

Dctamen: il nion, wicio o determimaciin dé s meemibros del Comite de los asontos o casos que
wie sTIEEA @ s conakleiaciin

DGRMSG: Direccion General de Regursos Matenales v Senvicios Generales de la Secretana de "ﬁ
Admlidsreacion ¥ Fliiandes.

o

Estudio de precios de mercada: E| anallzs compaarativg the praciss gue olgrtan los abricamtes,
prostadores de s ios y o comermiantes, respecto i un Bien o servicio detarmimada

Formatols) Oocumentals] disenado para un usa soscifico, coye léerado se describe =n un
IASECICTIY

Justificacian, Documisinby lirmada o ef tielar del anea dsaarka o deguiente de los blenes o
servieio, 7.
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Ley de Austeridad La Léy de Austeridad Transparenca en Bemmmerachones Prestacinnes ¢
Epercicio de Rectrsos de (2 Tudad de Mewioa

Lista de Asistenciar Documemio en el cllal lirman lah persanzs integraniios del Comile, comm
cemstances de su partidipackan an s seclones de dicho Organo CologLido

Orden del Dia: Lists de &sintos-que han de ser tratades =p una sesion, indicande ¢ orlen o
printidad que han de seguir pard su atencnn ¥ desaboge

Reglamento: El Repglaments de la bey de Adquisciones para il [hel o Fedéeral,

Sesiom: Reunitn gue realiza af Pleno del Comite para Lratar asintos agendados en & orden dat dis
Enl:cilmit;i_: St boomite e ﬂdﬁtriﬂhlnnﬂﬁ. Arcandamientos ¥ Prestacion de Serviclos

Subcomites Teécnicos: Los Subromiles de fas ditsientes sepecialidades tecnicas f

Moto: Métada de toma dodueisidn de los siimlsrs Dl Comild
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IX. VALIDACION DEL MANUAL DE INTEGRACION ¥ FUNCIONAMIENTO

Presidante

rlll 1]
liamE Dinesifna Delgady Chavoe
Alcaldesa Sustituta

Secretario Ejecutivo

[0 Alﬁ%ﬁ'{f} .Er]lll'i.llllrﬁ tf:{mi-'r

Director Genaral de Admbgistracidn

Vocal

C_P. ApustinValdpz Garcia

P Pemnang o Cichla darmel
DHrector dit Finan 748 v #ecursos Humanos

A | E i
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Vocnl

L, Francisoo Fastrarm Basro

Rirector General de Asuntos Juridicosy

de Gobieroo

VYacal

Dirvector Genera vicios Urbanos

Vacal

Lt dessd-Lids Sald bear Olivates
Director General de Turisme y Fomenta
Econdinico

"IH;":CII

| e

Mira. Martha L'uguttll_r. sanchez Mernbrilio

Directora Ganeral de Obras y Besarrollo
Urbano

[

VYoral

Pir ), Gerydee Olivares Al

Directar Gaperal de Inclusidn y Blenestar %
Social

v @

b

Guddalipe Rarmas Sotelo
Directora General de Participacian
Chudadana

/
A
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,H
Wocal LY
-
P
"“H_H MV Srecrene De-EaT iz Clave
Piréckor General de Medi erte i Dide integral de Rissgos ¥
Dresarrollo Sustentable sccian Civil
Contralors Cladaddns Asssar
e
L Aldfandra saneles Dgs il Arturh Orlegas Rumos
Directara da Cantraloria Cludadana Director Juridico

Az2sor

[ Jose Saacuin Almw'az Balderas H
Girector General de Recursos Materiales y
Leryicios Generales de la Secretana de
Administracion v Finanzas
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invitada/e Irvritania/o
W mter] {1 crreylara
(Carpd) [Carge]

Prestacidn de Semvicios de |2 Alcaldia Xochimilco, celebrada el dia 31 de julicrde 2024, presentado

baje el numeral 5.4 del Orden de dia

Marual aprobado en la Séptima Sesicn Ordinaria del Comité de Adquisiciones, Amendamientos y f/
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